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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

OFICINA PRODUCTORA: 103002 - GERENCIA DE RIESGOS DE INVERSIONES

TIEMPO I?E DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. RETENCION FINAL PROCEDIMIENTOS
AG AC |CT| E|D| S
103002.4 ACTAS Estos documentos soportan las decisiones del Grupo Primario que trabaja los temas|
103002.4.69 Actas Reunién Grupo Primario 1 4 X |especificos de la dependencia, el cual estd orientado hacia las estrategias, politicas,
procesos y proyectos de la Organizacion.
- Acta Cumplido (1) afio en el archivo de gestion, se transfiere al archivo central para un
- Registro de asistencia reuniones- capacitaciones tiempo de conservacion de (4) afios. Se selecciona y se conserva en original una
muestra anual del 10% teniendo como criterio aquellas actas de reunién que hayan
contribuido a los procesos misionales, de apoyo y estratégicos que generan impacto
para la entidad (estructura, funciones, mision, plan estratégico), la documentacion
restante se debe eliminar.
Politica de Comunicacién Grupos Primarios GTH- OD- PCGP.
103002.60 INFORMES , - . ) . N
103002.60.3 Informes a Organismos de Control y Vigilancia ) 8 X X Estos_ do_cumento_s eva!uan aspec_tos admlnlstratlvos_, flr_n:mt:leros y Iega!es con el fin _de
contribuir al mejoramiento continuo de la organizacion y a la eficiente y efectiva
- Informe prestacion de servicios en beneficio de la ciudadania.
Cumplido (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al archivo central para un
tiempo de conservacion de (8) afios. Se conservan totalmente los documentos originales
por considerarse parte de la memoria institucional. Se digitaliza para el aseguramiento
de la informacion y para posteriores consultas, segliin procedimiento definido en el
manual de gestién documental en el capitulo de disposicién final de los documentos.
Numeral 4 art.16 Res 7350 del 29 de noviembre de 2013 de la C.G.R- Circular No. 003
de 2015.
103002.60.12 Informes de Gestion 2 8 X X
- Informes Documentos de caracter administrativo que reflejan la gestion y el cumplimiento de las
funciones asignadas al area.
Cumplido (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al archivo central para un
tiempo de conservacion de (8) afios. Se conservan totalmente los documentos originales
por considerarse parte de la memoria institucional. Se digitaliza para el aseguramiento
de la informacién y para posteriores consultas, segln procedimiento definido en el
manual de gestion documental en el capitulo de disposicion final de los documentos.
Circular No. 003 de 2015.
103002.60.21 Informes Sistema de Administracion de Riesgo de Crédito (SARC) 2 8 X X
- Informe de Gestién
- Informe diario control de cupos Documentos que hacen parte de la gestion de riesgos del negocio de la Compafiia, esta
. - sy compuesto por: alcance del sistema, politicas particulares, estructura organizacional,
- Informe diario control limite de emisién etapas y monitoreo de la administracion del riesgo del crédito, verificando el
- Informe diario eventual y relevante cumplimiento de las condiciones requeridas para la condonacion de créditos.
- Informe de flujo de caja Cumplido (2) afios en el Archivo de Gestién, se transfiere al archivo central para un
. tiempo de conservacion de (8) afios. Se conserva totalmente porque registran la
- Carta de Formalizacion L ” . X o
administracion de lo riesgos que ha implementado la compafiia.
- Acta
- Informe de seguimiento créditos educativos




.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

OFICINA PRODUCTORA: 103002 - GERENCIA DE RIESGOS DE INVERSIONES

TIEMPO DE DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. RETENCION FINAL PROCEDIMIENTOS
AG AC |(cT| E | D
103002.60.24 Informes Sistema de Administracion de Riesgo de Liquidez 2 8 X X L, X . o
., Documentos que hace parte de la gestion de riesgos del negocio de la Compafiia, que
- Informe de Gestion evalla y monitorea el riesgo de liquidez de la Junta directiva, aprobando una
- Informe Plan de Continuidad metodologia basada en la evaluacion de la brecha de los flujos asociados al portafolio
- Acta de inversiones y aquellos estimados para el pasivo de las reservas matematicas de la
ARL y Conmutacion personal.
Cumplido (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al archivo central para un
tiempo de conservacion de (8) afios. Se conserva totalmente porque registran la
administracion de los riesgos que ha implementado la compafiia.
103002.60.27 Informes Sistema de Administracion de Riesgo de Mercado (SARM) 2 8 X X

- Informe de Gestion

- Informe de Riesgo de Mercado

- Informe de Movimiento Diario de portafolio

- Acta muestra titulos valores

- Acta de verificacion correos electronicos

- Acta de monitoreo de llamadas telefénicas

- Acta de actualizacién médulo de riesgos — MIDAS

- Acta de arqueo de valores

Son los documentos que hace parte de la gestion de riesgos del negocio de la
Compafiia, estd compuesto por: Estructura organizacional, dérganos de control,
infraestructura tecnoldgica, herramientas de divulgacién de informacién y las|
herramientas de capacitacién Por lo anterior y de acuerdo al riesgo, se cuenta con
politicas, procedimientos de medicién y seguimiento (documentos especificos por tipo|
de riesgos).

Cumplido (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al archivo central para un
tiempo de conservacion de (8) afios. Se conserva totalmente porque registran la
administracion de los riesgos que ha implementado la compafiia.
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