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F EL/DI AG AC CcT E MT S

PROCEDIMIENTOS

95001.4
95001.4.4

= ACTAS

o Actas de asamblea de accionistas

= Acta

Papel

= Registro de asistencia reuniones o capacitaciones

Papel

Documentos que soportan las decisiones tomadas por el mayor érgano
directivo, respecto al estado y las necesidades de la Compafiia.

Cumplido 2 afios en el archivo de gestion, el cual se contara a partir
de la vigencia de la Ultima acta con corte anual, se transfieren al
archivo central para un tiempo de conservacion de 8 afios. Los libros
de actas de asamblea de accionistas son custodiados por la
dependencia para consulta y disposicion de 6rganos de vigilancia y
control, se conservan totalmente los documentos originales fisicos o|
electrdnicos por considerarse parte de la memoria institucional.

Se digitalizan para el aseguramiento de la informacion y posteriores
consultas, segin procedimiento de Disposicion de Documentos de|
Positiva, Acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN.

95001.4.16

o Actas de comité de auditoria

= Acta

Papel

= Registro de asistencia reuniones o capacitaciones

Papel

Documentos que soportan la gestion de la implementacion vy
supervision del sistema de control interno de auditorias de la
Compaiiia.

Cumplido 2 afios en el archivo de gestion, el cual se contara a partir|
de la vigencia de la (ltima acta con corte anual, se transfieren al
archivo central para un tiempo de conservacion de 8 afios. Los libros|
de actas de Comité de Auditoria son custodiados por la dependencia
para consulta y disposicion de o6rganos de vigilancia y control, se
conservan totalmente los documentos originales fisicos o electronicos
por considerarse parte de la memoria institucional.

Se digitalizan para el aseguramiento de la informacion y posteriores
consultas, segun procedimiento de Disposicion de Documentos de
Positiva, Acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN.
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95001.4.58 o Actas de reunion grupo primario

2 8

= Acta

Papel

= Registro de asistencia reuniones o capacitaciones

Papel

cT

MT

Documentos que soportan las decisiones del Grupo Primario que
trabaja temas especificos de la dependencia, el cual estd orientado
hacia las estrategias, politicas, procesos y proyectos de la Compafiia.

Cumplidos 2 afios en el archivo de gestion, el cual se contara a partir
de la vigencia de la Ultima acta con corte anual, se transfieren al
archivo central para un tiempo de conservacion de 8 afios. Se
conservan totalmente los documentos originales fisicos o electronicos|
por adquirir valores secundarios y considerarse parte de la memoria
institucional.

Se digitalizan para el aseguramiento de la informacion y para
posteriores consultas, segun procedimiento de Disposicion de
Documentos de Positiva, Acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN.

95001.4.60 o Actas junta directiva

= Acta

Papel

» Registro de asistencia reuniones o capacitaciones

Papel

cT

MT

Documentos que soportan las decisiones adoptadas por los miembros
de la Junta Directiva de la Compaiiia que son de transcendencia para
ésta.

Cumplido 2 afios en el archivo de gestion, el cual se contara a partir
de la vigencia de la Ultima acta con corte anual, se transfieren al
archivo central para un tiempo de conservacion de 8 afios. Los libros
de Actas de Junta Directiva son custodiados por la dependencia para
consulta y disposicion de 6rganos de vigilancia y control, se conservan
totalmente los documentos originales fisicos o electronicos por|
considerarse parte de la memoria institucional.

Se digitalizan para el aseguramiento de la informacion y posteriores
consultas, segun procedimiento de Disposicion de Documentos de
Positiva, Acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN.
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CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DOCUMENTO RETENCION PROCEDIMIENTOS

95001.6 = ACTOS ADMINISTRATIVOS

95001.6.4 o Resoluciones 2 18 cT MT Documentos que hacen referencia a disposiciones legales a nivel
general y obligatorio de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 1678.
Articulo 17. item 3 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
Cumplido 2 afios en el archivo de gestion, el cual se contara a partir
de la vigencia de la Ultima acta, se transfieren al archivo central para
un tiempo de conservacidn de 18 afios. Los documentos son
custodiados por la dependencia para consulta y disposicion de érganos|

« Resolucién Papel de vigilancia y control y las diferentes dependenc@s_de la an_'\pama.
Se conservan totalmente los documentos originales fisicos
electrdnicos por considerarse parte de la memoria institucional.

Se digitaliza para el aseguramiento de la informacién y posteriores|
consultas, segun procedimiento de Disposicion de Documentos de
Positiva, el Acuerdo 006 y 008 de 2014 del AGN.

95001.128 u REGISTROS SOCIETARIOS 2 18 CcT MT

+ Estatutos sociales Papel Documizptos que conp(ler,'nen el regus}ro fj,e los _socuos fufu‘jadores de la
Compafiia y la transmision de participacion social de Positiva.

« Libro de accionistas Papel Cumplidos 2 afios en el archivo de gestion, el cual se contara a partir|
de la vigencia del Ultimo tramite de composicion y transmision
accionaria, se transfieren al archivo central para un tiempo de
conservacion de 18 afios. Se conservan totalmente los documentos

= Informacion del accionista Papel originales fisicos o electrdnicos por desarrollar valores secundarios |
por constituirse en fuente de informacidn permanente para la
Compafifa, como testimonio de su actividad y funciones asignadas.

Se digitalizan para el aseguramiento de la informacidn y posteriores
Tramite d wcién v . . . consultas, segln procedimiento de Disposicion de Documentos de
ramite de composicion y transmisién accionaria Papel Positiva, el Acuerdo 006 y 008 de 2014 del AGN.
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